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Postanowienia ogolne

§1

. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Warce, w zakresie
realizacji jej statutowych zadan dotyczacych ksztalcenia, wychowania
1 opieki.

. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoty.

. W skitad Rady Pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni
w szkole.

. Rada Pedagogiczna, zwana dalej rada, przyjmuje za wlasne wszystkie
postanowienia dotyczace zadan 1 kompetencji oraz zasad funkcjonowania
rady okreslone w obowiazujacych szkole ustawach 1 rozporzadzeniach.

. Regulamin okre§la zasady i procedury przygotowania i prowadzenia
obrad, zasady glosowania 1 podejmowania uchwat oraz sposob

protokolowania zebran rady.

Przygotowanie zebran rady

§ 2

. Zebrania rady przygotowuje przewodniczacy rady, zwany dalej
przewodniczacym, badz upowazniony przez niego nauczyciel pelniacy
funkcj¢ kierownicza.

. Przygotowanie zebrania obejmuje:

a) ustalenie porzadku;

b) ustalenie czasu 1 miejsca;



c) przygotowanie potrzebnych materiatéw.

. Zebrania zwoluje przewodniczacy badZz upowazniony przez niego
nauczyciel pelniacy w Publicznej Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi funkcj¢ kierownicza.

. O terminie, miejscu 1 porzadku zabrania powiadamia si¢ nauczycieli na 7
dni przed terminem zebrania lub w sytuacjach wyjatkowych w terminie
krétszym przez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim. Protokolant powiadamia o terminie zebrania osoby
nieobecne w pracy lub osoby nowozatrudnione.

. Obecnos¢ kazdego nauczyciela w posiedzeniach rady jest obowiazkowa.
Usprawiedliwiona nieobecno$¢ na posiedzeniach rady pedagogicznej ma
miejsce w przypadku, gdy nauczyciel przebywa na zwolnieniu lekarskim,
jest oddelegowany do innych prac lub zostat zwolniony przez Dyrektora z
sytuacji losowe;.

. Przewodniczacy zaznacza na liScie obecnos$ci uwage o usprawiedliwieniu
badz nieusprawiedliwieniu nieobecnosci nauczyciela na zebraniu rady.

. Nauczyciele lub zespoty nauczycieli moga wnies¢ propozycje zmiany
porzadku zebrania, przedstawiajac ja na pisSmie przewodniczacemu wraz z

potrzebnymi materialami.

§3

. Materialy potrzebne na zebranie rady przygotowuja zespoly rady lub

osoby wyznaczone przez Dyrektora szkoty, zgodnie z Jego dekretacja.



Zasady i procedury obradowania

§ 4

1. Rada obraduje na zebraniach i1 rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie
sprawy, ktore leza w jej kompetencjach stanowiacych (zatwierdza i
ustala).

2. Do kompetencji stanowiacych rady pedagogicznej nalezy:

1) zatwierdzania planow pracy szkolty po zaopiniowaniu przez rade
szkoty;

2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikoéw klasyfikacji 1 promoc;ji
uczniow;

3) podejmowanie uchwaty w sprawie przejgcia Regulaminu pracy
Rady Pedagogicznej;

4) podejmowanie uchwal w sprawie innowacji 1 eksperymentow
pedagogicznych w szkole;

5) ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty
lub placowki;

6) podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow.

3. W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy czlonek rady
pedagogiczne] wyraza bezposrednio swoja opinig. Protokolant dokonuje
zapisu w protokole w kolejnosci zabierania glosu przez poszczegodlne
osoby. Na podstawie opinii wypowiadanych przez poszczegdlnych
nauczycieli protokolant sporzadza projekt treSci opinii. Rada
pedagogiczna przyjmuje projekt w drodze (dopuszczalne prawnie trzy

mozliwosci):



a) w drodze porozumienia- wszyscy zgadzaja si¢ z trescia projektu
opinii, jesli za$ jedna osoba nie zgadza sig¢ to:

b) w drodze uzgodnienia- po dyskusji- jesli nikt nie zajat stanowiska,
nalezy rozumie¢ jako uzgodnienie, jesli jedna osoba nie akceptuje
opinii, to:

c) glosowanie nad treScia opinii- zwykla(l glo§ wigcej) lub
bezwzgledna(wszyscy) wigkszoscia gloséw przyjmujg si¢ opinig:
bezwzgledna wigkszo$¢ jest bardziej reprezentatywna.

4. Rada pedagogiczna opiniuje w szczegolnos$ci:

1) organizacj¢ pracy szkoly, w tym zwlaszcza tygodniowy rozktad
zaje¢ lekcyjnych 1 pozalekcyjnych.

2) projekt planu szkoty.

3) wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod 1
innych wyrdznien.

4) propozycje Dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom
stalych prac 1 zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz
dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1
opiekunczych(arkusz organizacyjny).

5) dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwal, o ktérych mowa w
ust. 1, niezgodnych z przepisami prawa. O wstrzymaniu wykonania
uchwaty Dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy
szkol¢ oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny. Organ
sprawujacy nadzoér pedagogiczny uchyla uchwale w razie
stwierdzenia jej niezgodno$ci z przepisami prawa po zasiggnigciu
opinii organu prowadzacego szkotg. Rozstrzygnigcie organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

5. Rada moze przyjac stanowisko lub apel.



§5

1.Rada odbywa zebrania w miare potrzeby, jednak nie rzadziej niz cztery

razy w roku szkolnym.

§6

1. Przewodniczacy moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela,
zaprosi¢ na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania rady:
a) przedstawicieli rady szkoly, rady rodzicow Ilub samorzadu
uczniowskiego;
b) przedstawicieli organu sprawujacego nadzor pedagogiczny 1/ lub
organu prowadzacego;
c) inne osoby.
2. Zaproszone osoby maja prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w
sprawach do rozpatrzenia, ktorych zostaty zaproszone.
3. Osoby uczestniczace w obradach niejawnych zobowiazane sa do

zachowania w tajemnicy informacji, ktére uzyskaty.

§7

1. Zebrania otwiera, prowadzi 1 zamyka przewodniczacy.

2. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania
— jego decyzje w tym zakresie sa ostateczne.

3. Po stwierdzeniu prawomocnos$ci zebrania (quorum) przewodniczacy

przedstawia porzadek zebrania.



. Czlonek rady moze zglosi¢ wniosek o zmiang w porzadku obrad przez
zgloszenie nowego lub usunigcie punktu z porzadku.

. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, decyduje
rada w glosowaniu jawnym.

. Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z
wlasne] inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢

poszczegolnych punktow porzadku obrad.

§8

. Przedmiotem wystapien na zebraniu moga by¢ tylko sprawy objgte
porzadkiem zebrania.

. Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym
punkcie porzadku.

. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen.

. Jezeli méwca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza swoje
wystapienie, przewodniczacy obrad zwraca mu uwage. Po dwukrotnym
zwroceniu uwagi przewodniczacy obrad moze odebra¢ mowcy glos.
Mowca, ktoremu odebrano glos, ma prawo odwota¢ si¢ do rady, ktora

rozstrzyga t¢ spraw¢ w sposob przewidziany dla wnioskow formalnych.

§9

. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zglaszanych
moéwcow, jezeli konieczno$¢ zabrania glosu wiaze si¢ bezposrednio z
glosem przedmowcy.

. Poza kolejnoscia udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku

formalnego w sprawach: stwierdzenia quorum, ograniczenia czasu



wystapien w dyskusji, zarzadzenia przerwy, zamknigcia listy mowcow,
zmiany porzadku obrad, gtosowania bez dyskusji, reasumpcji glosowania,
ponownego przeliczenia gtosow, sprecyzowania wniosku poddanego pod
glosowanie, przestrzeganie zasad prowadzenia obrad.

. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwtocznie po jego zgloszeniu,
po wysluchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika

wniosku.

Glosowania

§10

. Glosowania na zebraniu rady sa jawne 1 odbywaja si¢ przez podniesienie
reki.
. Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.
. Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez
rade trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za
stworzenie warunkow do tajnosci glosowania.
. Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie
oddanych gloséw (suma glosow ,,za”, ,,przeciw” oraz :wstrzymujacych
si¢”). Quorum wylicza si¢ na podstawie liczby obecnych w czasie
glosowania. Uchwaly sa podejmowane zwykla wigkszoscia glosow w
obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.
. Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.
. Za cztonkéw rady uprawnionych do glosowania uwaza si¢ aktualnie
pracujacych nauczycieli. Do liczby uprawnionych do glosowania nie
wlicza si¢ 0sob:

a) korzystajacych z urlopu macierzynskiego, zdrowotnego,

wychowawczego, pozostajacych w stanie nieczynnym,



b) nauczycieli nowozatrudnionych, uczestniczacych w posiedzeniach
Rady Pedagogicznej odbywajacych si¢ w sierpniu, przed

rozpoczgciem roku szkolnego, w ktérym rozpoczynaja pracg.

Uchwaly i protokot

§11

. Uchwatom rady nadaje si¢ form¢ odrebnych dokumentéw.

. Podjete uchwaly opatruje si¢ data 1 numerem, na ktory skladaja si¢ cyfry
arabskie kolejnego numeru uchwaty od poczatku roku szkolnego tamane
przez dwie ostatnie cyfry arabskie roku podjecia uchwaly. Nastepnie
poda¢ nalezy podstawe prawna upowazniajaca rade do podjecia uchwaty.

. Uchwale podpisuje przewodniczacy.

. Uchwaly rady protokolant wywiesza na tablicy ogloszen w pokoju

nauczycielskim.

§ 12

. Zebrania Rady Pedagogicznej sa protokolowane komputerowo. Osoba

wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokdt zebrania rady,

ktory stanowi jedyna formalna dokumentacj¢ przebiegu posiedzenia.

. Protokot zebrania Rady Pedagogicznej zawiera:

a) numer protokotlu zebrania ,Protok6t nr 5 zebrania Rady
Pedagogicznej...”. Numeracja rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku
szkolnego,

b) date zebrania ,,4 stycznia 2009,



c) stwierdzenie prawomocnos$ci zebrania

d) podanie liczby uczestnikéw, liczby 1 nazwisk os6b nieobecnych (z
informacja  usprawiedliwiajaca nieobecnosci; lista  stanowi
zalacznik wedlug podziatu: obecni, nieobecni, zaproszeni),

e) porzadek obrad (przebieg zebrania, dyskusji) podany w punktach:
1, 2, 3..., a), b),...do ktérych dopisujemy odnos$niki — ad.1...(do
pkt 1); po cyfrach (punktach) w porzadku zebrania stawiamy
kropki, po podpunktach (matych literach)stawiamy nawias,

f) przyjecie protokolu z poprzedniego zebrania rady obywa sig
poprzez gtosowanie wigkszos$cia glosow,

g) przebieg zebrania, streszczenie wystapien 1 dyskusji oraz
zgloszonych wnioskow,

h) podpis protokolanta (pod tekstem protokotu z lewej strony z
dopiskiem ,, Protokotowala....” oraz przewodniczacego ( z prawe;j
strony z podaniem petnionej funkcji ,, Przewodniczacy Rady
Pedagogicznej....” , paratki na kazdej stronie protokotu po jego
przyjeciu na nastgpnym zebraniu.

3. Protokoty z posiedzen Rady Pedagogicznej pisane w formie
elektronicznej wedtug przyjetych standardow. Po wydrukowaniu
przechowywane w plastikowych koszulkach w segregatorze znajdujacym
si¢ w sekretariacie szkoty.

4. Zalacznikami do protokolu sa w szczegélnosci: listy obecnos$ci
nauczycieli 1 zaproszonych gosci, moga by¢ takze pisemne wystapienia do
protokotu, o§wiadczenia 1 inne dokumenty ztozone do przewodniczacego,
pisemne sprawozdania, zestawienia, wykresy, wzory drukow
obowiazujacych w szkole. Wydrukowane zalaczniki przechowywane sa w
plastikowych koszulkach w oddzielnym segregatorze w sekretariacie
szkoly.

5. Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest przewodniczacy.
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9.

Protokolant przygotowuje protokét w wersji roboczej do 7 dni roboczych
po dniu zebrania i przedstawia go dyrektorowi.

Protokét udostepnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad w sekretariacie
szkoty w terminie 7 dni od daty napisania protokotu w celu ewentualnego
zgloszenia poprawek do swojej wypowiedzi. Nie zgloszenie uwag jest
jednoznaczne z przyjeciem protokotu.

Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokotu, robienia notatek 1
odpiséw.

Nauczyciele wykorzystuja opracowane 1 przyjete w szkole wzory drukéw.

10.Wersj¢ elektroniczng protokotu protokolant zabezpiecza na ptycie CD w

pliku z rozszerzeniem PDF.

11.Strony protokotu numeruje si¢ kolejno. Pierwszy protokot rozpoczynamy

od strony 4. Pierwsza strona to tytulowa, druga zawiera spis tresci,

trzecia strong stanowi rejestr do uchwat.

12.Na wstgpie segregatora umieszcza si¢ tytul: ,Ksigga protokotow

Publicznej Szkoly Podstawowej nr 2 w Warce z roku szkolnego...”.
Protokoly z trzech lat tworza ksigge protokotow, ktdra po ostatnim
zebraniu Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym oprawia sig.
Ksigge opatruje si¢ klauzula: ,,Ksigga protokotow posiedzenia Rady
Pedagogicznej Publicznej Szkoly Podstawowej nr 2 im. K. Pufaskiego w
Warce odbytych w roku szkolnym .../.... Ksigga zawiera... stron,

miejscowos¢, data, pieczatka imienna dyrektora”.

13.Wszelkie materialty nauczyciele dostarczaja 1 pobieraja poczta

elektroniczna.

§13
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1. Traci moc Regulamin Rady Pedagogicznej z dnia 18 IX 2002r
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 7 IV 2010

3. Kopia regulaminu dostgpna jest w bibliotece szkolne;.
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