Zalacznik nr 2

BEZPIECZENSTWO
W SZKOLE.
PROCEDURY
| REGULAMINY



Telefony alarmowe:

Pogotowie Ratunkowe - 999

Straz Pozarna - 998

Policja - 997

Numer alarmowy z tel. komérkowego - 112
Osrodek Zdrowia - 667 23 21

Pogotowie Energetyczne — 991
Pogotowie Gazowe - 992
Pogotowie Wodne - 994



Akty prawne normujgce zasady bezpieczenstwa:

Akty prawne zewnetrzne:

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
z pOzniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674
z pdzniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94
z pozniejszymi zmianami)

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69)

- Rozporzadzenie MENiS z dnia 8 listopada 2001r w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola , szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki.
(Dz. U. z2001r. Nr 135, poz.1516).

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r o postepowaniu W sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982
r Nr 35 poz. 228 z pdzniejszymi zmianami — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r Nr 11 poz.109).

Dokumenty szkoly:

- Statut Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Warce

- Regulaminu Szkoty Podstawowej nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi w Warce

- Programu Wychowawczego Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 z Oddzialami

Integracyjnymi im. K. Putaskiego w Warce.



Rozdzial 1

Procedury bezpiecznego zachowania si¢ uczniéow w szkole
§1

Bezpieczenstwo i higiena
1. Uczniowie majg prawo do:
1) Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,
2) Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub naglego zachorowania.
2. Uczniowie maja obowigzek:
1) przebywac podczas przerw na Korytarzu parteru
2) podczas przerw zachowywaé si¢ spokojnie, nie biega¢, nie zagraza¢ swoim
zachowaniem bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty,
3) wchodzi¢ do sal lekcyjnych pod opieka nauczyciela,
4) po ostatniej lekcji w danym dniu zej$¢ do szatni pod opiekg nauczyciela, spokojnie
ubierac si¢ 1 opusci¢ szkote,
5) respektowaé regulaminy pracowni przedmiotowych,
6) o ztym samopoczuciu powiadomi¢ wychowawce, innego nauczyciela lub pielegniarke
szkolna.
3. Uczniowie nie moga:
1) zaprasza¢ do szkoty 0sob obcych,
2) nosic bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,
3) pi¢ alkoholu, uzywaé srodkow odurzajgcych i pali¢ tytoniu,
4) siada¢ na parapetach,
5) stuka¢ w szyby okienne,
6) przynosi¢ do szkoty przedmiotéw zagrazajacych bezpieczenstwu wlasnemu i innych,
7) niszczy¢ mienia szkoly stanowigcego wlasnos¢ spoteczna,

4. Uczniowie przychodza do szkoty najwczesniej na 10 minut przed rozpoczgciem zajec.



§2

Zasady zachowania si¢ uczniéw przebywajacych na terenie obiektu

szkolnego w czasie trwania zaje€ i po ich zakonczeniu.

. Uczen moze przebywac na terenie obiektu szkoly w czasie trwania zaje¢ szkolnych
(10 minut przed rozpoczgciem pierwszej lekcji i 10 minut po zakonczeniu swoich
zajec).

. Uczniowie, ktorzy sa cztonkami kot zainteresowan i zaje¢ dodatkowych moga
przebywaé na terenie szkoty w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym dane
zajgcia.

W uzasadnionych przypadkach uczniowie moga przebywaé w szkole tylko za zgoda
dyrektora.

. Uczniowie  przebywajacy na  terenie  obiektu szkolnego  zobowigzani
sa do przestrzegania tygodniowego planu zaje¢ w szczegodlnosci do punktualnego
rozpoczynania zajec.

W czasie przerw miedzy lekcjami w okresie jesienno — zimowym uczniowie
przebywaja na korytarzach szkolnych, natomiast w okresie wiosenno — letnim moga
opusci¢ budynek szkolny i przebywac na dziedzincu szkolnym pod opieka petnigcego
dyzur nauczyciela.

Po przyjsciu do szkoty uczen pozostawia w szatni okrycie wierzchnie
I zmienia obuwie.

W czasie od rozpoczgcia zaje¢ do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczac terenu
szkoty.

Uczniowie nie  uczgszczajagcy na  lekcje  religii  powinni  przebywad
w $wietlicy szkolnej lub w bibliotece.

Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoty uczniowie wychodza
na zewnatrz pod opieka prowadzacego zaj¢cia nauczyciela.

1) Nauczyciel wyznacza godzine i miejsce spotkania przed wyjsciem poza teren szkoty

(wycieczki, rajdy, biwaki, kino, inne).

2) Nauczyciel ponosi za uczniéw catkowita odpowiedzialnosé.

3) Co najmniej 2 dni przed planowang wycieczka, nauczyciel wypetnia , Kartg

wycieczki” zgodnie z regulaminem wycieczek.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Na wycieczce szkolnej uczen stosuje si¢ do regulaminu wycieczki i regulaminu
miejsc, w ktorych przebywa.

Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoly po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych
mogg odbywac si¢ jedynie za pozwoleniem dyrektora szkoty.

Zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoty papierosow 1 innych uzywek, niebezpiecznych

przedmiotow, substancji tatwopalnych oraz lekow ( uwaga: leki moga by¢ uzywane

tylko w przypadku pisemnej informacji rodzicéw o koniecznosci ich stosowania).

Uczniowie zobowigzani sg do poszanowania majatku szkolnego i dbania o czystos¢
1 estetyke pomieszczen oraz terendow wokot szkoty, utrzymania czystosci i higieny
w sanitariatach.

Na klatkach schodowych obowigzuje ruch prawostronny i zakaz biegania.

Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania rowniez
na korytarzach szkolnych.

W przypadku zagrozenia pozarowego i ogloszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie
zobowigzani sg zachowa¢ spokoj podporzadkowanie si¢ poleceniom nauczyciela
lub kierujacego akcjg ewakuacyjng.

Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkow i korzystania z telefonow

komorkowych.

§3

Zasady korzystania z pomieszczen szkoly, urzadzen i sprzetu szkolnego

1.

2.

3.

Uczenh moze korzysta¢é ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem
pomieszczen gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i1 pomocy naukowych
za wiedzg 1 zgodg a takze pod nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego
zajecia.

Zasady przebywania w pomieszczeniach  biblioteki, $wietlicy, stotowki
1 pracowni szkolnych oraz zasad korzystania =ze sprzetu 1 Wwyposazenia
tych pomieszczen podane sg w odrebnych regulaminach.

Uczniowie zobowigzani sg do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne,
pomoce naukowe i sprzet stluzacy wszystkim uczniom i pracownikom szkoty,

i uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem oraz zachowaniem zasad bezpieczenstwa.



4. W przypadku nieumys$lnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen
zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda
powstala w wyniku razgcego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata
rozmys$lnie przez ucznia rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani
sa do niezwlocznego jej pokrycia.

5. Zachowanie w szatni:

1) uczniowie mogg przebywaé w szatni w celu zmiany obuwia i pozostawienia odziezy
wierzchniej,

2) uczniowie po zakonczonych lekcjach schodzg do szatni pod opieka nauczyciela,

3) uczen moze przebywac tylko w boksie przeznaczonym dla jego klasy,

4) uczniowie majg obowigzek szanowa¢ wiasne i cudze rzeczy pozostawione w szatni.

6. Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za drogie obuwie i kosztowng odziez

pozostawiong W Szatni.

§4

Zasady zachowywania si¢ w sektorze sportowym i na boisku szkolnym

1. W sektorze sportowym moga przebywaé wytacznie uczniowie, ktorzy aktualnie maja
lekcje wychowania fizycznego.

2. Obowigzuje zmiana obuwia i str6j sportowy.

3. Szatnie stuza wylacznie do przebierania si¢. Zabrania si¢ przesiadywania uczniow
w szatniach. Uczniowie, ktorzy nie ¢wicza na zajeciach nie przebywaja w szatni,
lecz na terenie sektora sportowego lub boiska pod opieka nauczyciela prowadzacego
lekcje wychowania fizycznego.

4. Po dzwonku na lekcj¢ uczniowie wychodzg na boisko szkolne lub wchodzg
do sali gimnastycznej tylko pod opieka nauczyciela i przestrzegaja regulaminu sali
1 obiektow sportowych.

5. Zabrania si¢ samodzielnego wychodzenia w czasie przerwy na sal¢ gimnastyczna.

6. Na terenie sektora sportowego obowigzuje poszanowanie mienia szkolnego
oraz cudzej wlasnosci.

7. Zabrania si¢ uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia

nauczyciela.



Kazdy wypadek majacy miejsce w sektorze sportowym i na boisku podczas przerwy

oraz w czasie lekcji uczen ma obowigzek zgtosi¢ nauczycielowi.

9. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w szatni kosztowne
przedmioty.
Zalacznik:

- Regulamin sali gimnastycznej

- Regulamin boiska sportowego

1)

1)

2)

3)
4)

5)
6)

Rozdzial 11

Procedury i zadania szkoly w zakresie bezpieczenstwa

§1
Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje
uczniow z regulaminem pracowni oraz z zasadami bhp i odnotowuje ten fakt
kolorem czerwonym w dzienniku lekcyjnym w rubryce: ,,temat”.
Lekcje
Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni, §wietlicy, sali gimnastycznej
i ptywalni powinno by¢ zgodne z zasadami bhp i z regulaminem obowigzujacym
w tych pomieszczeniach.
Za bezpieczenstwo uczniéw podczas lekcji odpowiada nauczyciel
Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania
1 konczenia zaje¢ edukacyjnych.
Kazda lekcja powinna rozpoczaé si¢ od sprawdzenia obecnosci ucznidw
oraz odnotowania nieobecnos$ci uczniow w dzienniku lekcyjnym;
Przed rozpoczeciem lekcji nauczyciel powinien zadba¢ o wiasciwe oswietlenie.
Po zakonczeniu lekcji nauczyciel, wychodzac z sali, uchyla okno (badz okna
w zaleznosci od temperatury na zewnatrz) w celu wywietrzenia sali.
Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniéw bez opieki.
W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyjs¢ z sali ze wzgledow
zdrowotnych , zglasza ten fakt nauczycielowi z sali obok (sytuacja taka nie zwalnia

jednak z odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo uczniow).



7)

8)

9)

Uczniowie zwolnieni w formie pisemnej przez rodzicéw z religii, jesli ten przedmiot
wypada w $rodku zaje¢ (nie odbywa si¢ na pierwszej lub ostatniej lekcji)
sg zobowigzani przez ten czas przebywac na swietlicy szkolne;.

Uczniow, ktorzy musza koniecznie skorzysta¢ z toalety, nauczyciel zwalnia
pojedynczo.

W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia przewodniczacy klasy lub dyzurny,
na polecenie nauczyciela, prosi panig wozng lub sekretariat szkoly o wezwanie

pielegniarki do sali.

10) W przypadku nagtego wypadku nalezy natychmiast udzieli¢ poszkodowanemu

pierwszej pomocy. O zaistniatej sytuacji niezwlocznie powiadomié¢ dyrektora szkoty

oraz rodzicOw ucznia.

4. Usprawiedliwienie nieobecnosci, zwolnienie ucznia z lekcji, odwolanie lekcji

1)

2)

3)

Uczen jest zobowigzany po powrocie ze zwolnienia do szkoty okaza¢ wychowawcy
usprawiedliwienie nieobecno$ci. Roéwniez zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe
rodzica odbywa si¢ poprzez wpis informacji do zeszytu kontaktow - wychowawca
parafuje informacj¢, z ktérg si¢ zapoznal i zatrzymuje zeszyt do dnia nastepnego.
Dopuszcza si¢ przyjmowanie zwolnien z lekcji na kartce napisanej przez rodzica.
Forma pisemna zwolnienia stanowi dowod, ze rodzice wiedzag o wcze$niejszym
opuszczeniu szkoty przez dziecko.

Zwolnienie z lekcji traktowane jest jak nieobecnos¢ usprawiedliwiona. Nauczyciele
prowadzacy zajecia lekcyjne bezwzglednie odnotowuja wszystkim nieobecnym
na zajeciach uczniom nieobecno$¢ w dzienniku. Na pierwszym organizacyjnym
zebraniu z rodzicami nalezy przedstawi¢ procedury zwigzane z nieobecno$ciami
w szkole. Wychowawca ustala z rodzicami sposob usprawiedliwiania nieobecnosci
ucznia na zajeciach lekcyjnych (w formie pisemnej z czytelnym podpisem rodzica).
Rodzice usprawiedliwiaja nieobecnos$¢ ucznia w ciggu tygodnia od jego powrotu
do szkoty.

O przewidywanej dluzej niz tydzien nicobecno$ci ucznia (np. pobyt w sanatorium
lub szpitalu, przewlekta choroba), rodzice sa zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty. Informacja o absencji ucznia
jest przekazywana telefonicznie, listownie lub poprzez wywiad s$rodowiskowy.
Rodzice moga by¢ roéwniez wezwani do szkoly w celu wyjasnienia nieobecnosci

dziecka. Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci uczniéw i w przypadku czesto



powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim przedmiocie odnotowuje to w dzienniku
na stronie z uwagami. W przypadku braku wspolpracy rodzica (opiekuna)
z wychowawcg (rodzic nie uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi
na spotkania indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie
dyrektora szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku
szkolnego, wezwanie do posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu
oraz informacj¢, ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem

egzekucyjnym.

4) Uczen zwalniajacy si¢ z ostatnich lekcji wychowania fizycznego moze by¢ zwolniony

tylko wtedy gdy nie uczestniczy w zaj¢ciach z racji posiadania zwolnienia lekarskiego
dlugoterminowego wedlug regulaminu, w innym przypadku uczen musi by¢ obecny

na zajeciach.

5) W przypadku uskarzania si¢ dziecka na zlte samopoczucie nauczyciel kontaktuje

ucznia z pielegniarkg szkolna. Jezeli wedlug oceny pielegniarki szkolnej stan zdrowia
ucznia jest zty nauczyciel lub pielegniarka wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych
1 powierza dziecko ich opiece. W przypadku gdy rodzice nie mogg odebra¢ dziecka,
a stan zdrowia zagraza zyciu wzywane jest pogotowie. W takim przypadku

o zaistnialej sytuacji informuje si¢ dyzurujacego dyrektora.

§2

1. Przerwa miedzy lekcjami.

1)

2)

3)

Uczniowie po skonczonej lekcji wychodza na przerwe. Dzieci z klas II-11I spedzaja
przerwe na korytarzu przy swojej sali. Wszyscy uczniowie z klas IV-VI spedzaja
przerwg przed sala, w ktorej beda mieli nastgpna lekcjg. Uczniowie Klas | w okresie
adaptacyjnym spedzaja przerwe w sali pod opieka nauczyciela. Niedozwolone
jest bieganie uczniow po korytarzach. Wszystkie problemy, zaistniate konflikty uczen
zgltasza nauczycielowi dyzurujgcemu.

Za bezpieczenstwo ucznidow w czasie przerwy odpowiadajg nhauczyciele dyzurujacy
zgodnie z grafikiem dyzurow. Dyzur na korytarzach przed rozpoczgciem pierwszej
lekcji rozpoczyna si¢ o godzinie 7.50.

W okresie wiosennym 1 letnim uczniowie dlugie przerwy mogg spgdza¢ na placu

szkolnym.
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4) Po dzwonku na lekcje uczniowie wszystkich klas sa zobowigzani do wyciszenia
si¢ 1 ustawienia przed salg w oczekiwaniu na przyjs$cie nauczyciela.

5) Nadzor nad petnionymi dyzurami petni dyrekcja szkoty.

2. Zasady obowigzujace uczniéow podczas przerwy:

1) Do szkoty przychodz nie wczesniej niz 10 minut przed lekcjami i opuszczaj
ja tuz po zakonczeniu zaj¢c.

2) Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

3) Bezzwlocznie wykonuj polecenia nauczyciela dyzurujgcego.

4) Zachowuj si¢ zyczliwie wobec kolegow.

5) Nie biegaj po terenie szkoty.

6) Nie krzycz.

7) Po dzwonku wycisz si¢ i ustaw przy sali, w ktorej masz lekcje.

8) Po skonczonej lekceji przejdz pod sale, gdzie bedziesz miat kolejna lekcje.

9) W szkole poruszaj si¢ prawg strong (bardzo wazne przy chodzeniu po schodach).

10) Tornister ustawiaj przed salg (koniecznie pod $ciang) tak, aby nie stanowil zagrozenia
dla wszystkich poruszajacych si¢ po korytarzach.

11) Krotkie przerwy spedzaj na korytarzu przy sali, gdzie bedziesz miat lekcje.

12) Nie wychodz poza teren szkoty.

13) Nie otwieraj okien.

14) Nie przebywaj bez potrzeby w toalecie.

15) Zachowuj czystos¢ i porzadek w szkole.

16) Za przyniesione do szkoly rzeczy odpowiadasz sam.

§3

1. Apele i uroczystosci szkolne.

1) Przed kazdym apelem badz uroczysto$cig szkolng wszyscy uczniowie spotykajg
si¢ z nauczycielem, z ktérym maja zajecia w salach lekcyjnych. W trakcie spotkania
nauczyciel ma obowigzek:

a) sprawdzi¢ obecno$¢ uczniow w klasie,

b) przypomnie¢ o obowigzku kulturalnego zachowania si¢ w trakcie uroczystosci

szkolnej
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2) Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza ucznidow na miejsce uroczystosci, gdzie

uczniowie wraz 2z nauczycielem zajmuja wyznaczone dla nich miejsce.
Po zakonczeniu uroczystos$ci uczniowie wraz z nauczycielami opuszczajg miejsce
zorganizowanej uroczystosci, wedtug kolejnosci zgodnej z planem rozmieszczenia

uczniow i udaja si¢ do swoich klas.

§4

1. Zakonczenie lekcji.

1)

2)

3)

Kazdy rodzic na poczatku roku szkolnego otrzymuje od wychowawcy informacje,
ze za przyprowadzenie i odebranie dziecka ze szkoly odpowiadaja rodzice lub prawni
opiekunowie ( rowniez dotyczy to zaje¢ pozalekcyjnych oraz imprez w godzinach
popotudniowych).

Uczniowie kl. 4-6 po =zakonczonych lekcjach schodza do szatni pod opieka
nauczyciela, przebieraja si¢ i wychodzg ze szkoty.

Uczniowie klas I-IIT sg odprowadzani do szatni przez wychowawce lub innego
nauczyciela, z ktorym Kkonczgq zajecia. Stad odbierani sg przez rodzicow/ prawnych
opiekunow lub osoby do tego upowaznione (na pisSmie ztlozonym u wychowawcy
klasy). Uczniowie, ktorych rodzice ztozyli deklaracj¢ pozostawiania dziecka

pod opieka wychowawcow swietlicy sa odprowadzani do §wietlicy szkolne;.

4) Wychowawca $wietlicy odnotowuje moment przyjscia dziecka do $wietlicy poprzez

wpis do dziennika.

5) Wszystkie wyjscia na zajecia pozalekcyjne sg rowniez odnotowywane w dzienniku.

6)

7)

Uczen moze wyj$¢ ze S$wietlicy jedynie z osobg, ktora jest upowazniona
do tego na piSmie przez rodzicow lub prawnych opiekunow. Za bezpieczenstwo
dzieci w Swietlicy odpowiadaja wychowawcy swietlicy.

Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki. Jesli musi wyjs$¢
(sytuacje wyjatkowe zdrowotne) powinien zglosi¢ to nauczycielowi z sali obok

(nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci za uczniow).

8) Kontrole nad sprawowang opieka petni dyrekcja szkoty.
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§5

1. Wyjscia i wycieczki, wyjazdy na ,,zielone” szkoty.

1) Wyjscia grupowe poza teren szkoly (np. do muzeum, parku, na cmentarz, imprezy

okoliczno$ciowe itp.) powinny by¢ odnotowane w zeszycie wyjs¢, ktory znajduje

si¢

w sekretariacie szkoty (nie dotyczy to zaje¢ na basenie, ktore odbywaja

si¢ w ramach lekcji).

2) Woycieczki jedno i kilkudniowe:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

Zaltacznik:

Nauczyciel przedstawia rodzicom i dzieciom propozycj¢ wycieczki.

Rodzice wyrazaja akceptacje 1 potwierdzaja pisemnie wol¢ wystania dziecka
na wycieczke.

Nauczyciel powiadamia o terminie planowanej wycieczki dyrektora.

Przed wycieczka (zwlaszcza kilkudniowg) nauczyciel organizuje zebranie,
na ktérym zapoznaje rodzicéw z planem i regulaminem wycieczki.

Na godzinie wychowawcze] nauczyciel przedstawia poszczegdlne punkty
regulaminu uczestnika wycieczki, zwraca szczeg6lng uwage na bezpieczne
zachowanie w r6znych miejscach.

Rodzice i dzieci po zapoznaniu z regulaminem wycieczki potwierdzaja ten fakt
podpisem na regulaminie uczestnika wycieczKi.

Najp6zniej na tydzien przed planowanym wyjazdem, nauczyciel dostarcza
dyrektorowi szkoly wypelniong karte wycieczki oraz liste jadacych dzieci
(2 egzemplarze)

Nauczyciel w czasie wycieczki sprawuje opieke nad powierzonymi dzie¢mi.

Na poczatku wycieczki sprawdza list¢ obecnosci, kontroluje liczebno$¢ grupy

w czasie zwiedzania oraz po przybyciu do autokaru.

-Regulamin uczestnika wycieczki

13



§6

1. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniéow na zawody, konkursy i inne
imprezy.

1.Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng list¢ uczestnikow,
uwzgledniajac na niej cel wyj$cia, czas wyjscia i powrotu.

2.Przedstawia sporzadzong list¢ uczestnikow dyrekcji szkoty i1 pozostawia w sekretariacie
szkoty.

3.Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktory podpisem
potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujac ten fakt w dzienniku lekcyjnym
symbolem zw.(zwolniony).

4.W przypadku wyj$¢ zbiorowych uczniowie, ktdérzy nie uczestniczg w imprezie z réznych
przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostajg pod opiekg nauczyciela wyznaczonego przez

dyrektora szkoty.

§7

1. Procedura postepowania dotyczaca samowolnego opuszczania zajeé lub szkoly przez
ucznia.

1.W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcje, nauczyciel prowadzacy zajecia
po stwierdzeniu nieobecnos$ci niezwlocznie powiadamia pedagoga szkolnego, a w razie
jego nieobecnosci dyrektora szkoty.

2.Pedagog lub dyrektor szkoty zobowigzany jest ustali¢ miejsce pobytu ucznia w czasie
nieobecnosci na zajeciach.

3.Jezeli uczen nie przebywa na terenie szkoty, pedagog lub dyrektor natychmiast powiadamia
rodzicow (prawnych opiekundw) o zdarzeniu. Po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci
kontaktu z rodzicami i ustalenia miejsca pobytu ucznia zawiadamia policjg.

4. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opickunow) ucznia i przeprowadza
rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
samowolnego opuszczania zaj¢¢, rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala

z rodzicami strategi¢ postgpowania. Sporzadza notatke ze spotkania.
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§8

1. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoly.

1)

Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty 1 z powrotem powinni sprawowaé rodzice
(opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na pisSmie — osoby, zapewniajace
dziecku pelne bezpieczenstwo. Osoba, ktora moze przeja¢ pelng odpowiedzialnosc
prawng za bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ 18 lat, w innych przypadkach

odpowiedzialno$¢ prawng ponosza rodzice.

2) Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow

3)

4)

a)

b)
c)

pisemng deklaracje, okreslajacg sposob powrotu dziecka do domu po zajgciach
szkolnych w KI. I - 1.

Osoba odbierajagca dziecko ze szkoly nie moze by¢ pod wpltywem alkoholu
ani §rodkow odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zgtosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujgcym na nietrzezwos¢, nalezy;

niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,
nakaza¢ osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty,

wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

d) jezeli wezwanie innego opickuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢ odmawia

5)

6)
7)

opuszczenia szkoly i zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wplywem

alkoholu, nalezy wezwac¢ policj¢. Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistnialego

zdarzenia i podj¢tych dziatan.

W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty nalezy:

a) niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami),

b) zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub innego rozwigzania
problemu,

c) po wyczerpaniu wszystkich dostgpnych mozliwo$ci kontaktu z rodzicami
zawiadomic policje.

d) nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

Takie same zasady obowigzuja w sytuacji, gdy rodzic (opiekun) chce z uzasadnionych

powodow zabra¢ dziecko ze szkoty w czasie zaje¢ edukacyjnych.
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§9

1. Procedura korzystania z przejazdow ,,zamknietymi kursami autobusowymi”.

1) Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo, porzadek i kulture¢ zachowania

podczas przejazdow sa:
a) opiekun dowozonych uczniow,
b) kierowca autobusu,

C) Wwszyscy przewozeni uczniowie.

2) Odpowiedzialno$¢ za ucznidow oczekujacych na odjazd autobusu z miejsca

zamieszkania ponosza rodzice lub prawny opiekun.

3) Duzieci oczekujace powinny przebywa¢ wytgcznie na chodniku lub poboczu jezdni,

mozliwie jak najdalej od utwardzonej nawierzchni drogi, zachowywac porzadek

1 spokoj na przystanku.

4) Drzwi do autobusu (po catkowitym zatrzymaniu si¢ pojazdu) powinien otwierac

od zewnatrz jeden z najstarszych oczekujacych uczniow.

5) Podczas wejscia uczniowie obowigzani sg zachowywac spokdj i kulture w stosunku

6)
7)
8)

do innych podréznych.
Do autobusu nalezy wchodzi¢ pojedynczo- wylacznie przednimi drzwiami.
Bezposrednio po wejsciu nalezy zaja¢ wolne miejsce siedzace.

Przed ruszeniem autobusu kierowca lub opiekun sprawdzaja czy drzwi sg zamknigte.

2. W autobusie zabronione jest chodzenie i wstawanie z miejsca podczas jazdy.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

W autobusie obowiazuje spokdj i kultura zachowania oraz cisza.

Uzasadniong potrzebe zatrzymania si¢ nalezy zgtosi¢ opiekunowi lub kierowcy.

W czasie jazdy zabronione jest picie napojow 1 spozywanie positkow.

Wszelkie odpadki nalezy umiesci¢ w koszu autobusu lub zabracé je ze soba.

Za dokonane podczas przejazdu przez ucznidw zniszczenia odpowiedzialno$é
materialng ponosza rodzice lub prawny opiekun.

Wysiadanie z autobusu nastepuje za zgoda opiekuna lub kierowcy, przednimi
drzwiami pojedynczo w sposob bezpieczny i spokojny.

Wysiadanie tylnymi drzwiami moze odbywaé si¢ wylacznie w obecnosci opiekuna

przy drzwiach.
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8) Dzieci klas ,,0” sa pod stalym nadzorem opiekuna dowozonych dzieci od chwili
przekazania dziecka przez rodzica lub prawnego opiekuna na przystanku.

9) Opiekun dowozonych dzieci osobiscie zaprowadza dzieci klas ,,0” do sali i oddaje pod
opieke wychowawcy, po zakonczonych zajeciach odbiera dziecko i sprawuje opieke

do momentu przekazania rodzicowi lub prawnemu opiekunowi.

§10
Procedura postepowania nauczyciela z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

1.  Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
1 rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudno$ci
1 rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejagcych trudnos$ciach i zapoznaje go ze swoim
planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

4.  Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwycigzenia trudnosci ucznia
wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

5.  Dyrektor we wspolpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnozg problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

6. Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii
w dalszej edukacji ucznia.

7. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego
ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedura
dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.

8. Na najblizszej konferencji Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegdtowo zapoznaje

cztonkoé6w Rady o zaistnialym problemie i przedstawia podj¢te dzialania.

§11

17



1. Procedura postepowania w przypadku zlamania zakazu uzywania telefonow

komorkowych w czasie lekcji.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1.

2.

W czasie lekcji obowiazuje zakaz korzystania z telefonéw komoérkowych. Ztamanie
zakazu uzywania telefondow komorkowych obejmuje: inicjowanie i1 odbieranie
potaczen, wysytanie 1 odbieranie wiadomo$ci sms, mms 1 innych, nagrywanie
I odtwarzanie, fotografowanie.

W  przypadku stwierdzenia, iz uczen zlamal zakaz Kkorzystania z telefonu
komorkowego podczas zaje¢ lekcyjnych, nauczyciel zada od ucznia tamigcego zakaz,
wylaczenia telefonu oraz przekazania go nauczycielowi.

Nauczyciel dokonuje w zeszycie uwag notatki informujacej o zdarzeniu.

Nauczyciel informuje ucznia o sposobie odebrania telefonu przez rodzicow.
Nauczyciel interweniujacy przekazuje telefon do sekretariatu szkoly badz
wychowawcy klasy. Rodzic moze odebra¢ telefon z sekretariatu szkoty badz
na spotkaniu z wychowawca.

W przypadku odmowy przekazania telefonu przez ucznia, nauczyciel dokonuje
W zeszycie uwag notatki informujacej o zdarzeniu, informuje ucznia o mozliwosci
obnizenia oceny z zachowania; wychowawca zawiadamia o zaistnialej sytuacji
rodzicoéw ucznia.

Nagminne tamanie zakazu uzywania telefonow komoérkowych w czasie lekcji

ma wpltyw na ocene z zachowania.

Rozdzial 111
Procedury postepowania nauczyciela podczas wypadku
§1

Jesli zdarzy si¢ wypadek uczniowi w obiekcie szkoty w czasie zaje¢ lub podczas
przerwy, kazdy nauczyciel, ktory jest s$wiadkiem zdarzenia natychmiast doprowadza
poszkodowanego do gabinetu pielegniarki a w razie konieczno$ci wzywa pielggniarke
na miejsce wypadku, zawiadamia rodzicow/ prawnych opiekunéw 1 Dyrektora szkoty
0 zajsciu.

Jesli zachodzi potrzeba sam wzywa pogotowie ratunkowe lub pozostawia decyzje

pielegniarce szkolnej.
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3. Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin.

4. Jesli wypadek zdarzy si¢ w godzinach wieczornych (np. w czasie dyskoteki klasowej),
gdy nie ma Dyrekcji szkoty i pielggniarki, nauczyciel sam podejmuje decyzje
(np. o udzieleniu pierwszej przedmedycznej pomocy, 0 wezwaniu pogotowia,
wezwaniu policji itp.), postepujac zgodnie z zasadami bhp i obowigzujacymi
procedurami oraz informuje o tym Dyrektora szkoty (telefonicznie).

5. Bezwzglednie informuje o zaj$ciu rodzicow ucznia, ktéry ulegl wypadkowi.

6. Jesli wypadek zdarzy si¢ w czasie wycieczki “zielonej szkoty” wszystkie decyzje

podejmuje Kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

§2
Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia, nie

wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka,

stluczenia, itp.).

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu higienistki szkolne;j
celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktéry ulegt wypadkowi o charakterze
lekkim, odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolne;.

2. W razie nieobecnosci higienistki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty,
gdzie pomocy udziela osoba majgca przeszkolenie w tym zakresie.

3. O zdarzeniu 1 jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego
zastepce.

4. Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawnos¢ uzytych narzedzi,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

5. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powinna upewnié si¢, czy uczen nie jest chory
na hemofili¢ lub cukrzyce, badZz inng chorobe mogaca w polaczeniu z urazem
stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

6. Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu

powypadkowego.
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§3

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie

uszkodzenie ciala lub ze skutkiem $miertelnym

1. W sytuacji, kiedy nastapito cigzkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnoSci ratujgce
zdrowie i zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel
prowadzacy zaje¢cia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa
na jego miejsce policje oraz dyrektora szkoty lub jego zastepce.

3. Dyrektor szkoty lub jego zastgpca informuje o zdarzeniu policje, rodzicow
(opiekunéw prawnych),organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego
(Kuratorium).

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bylo
mozliwe petne ustalenie okolicznos$ci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty lub jego zastgpca powotuje
komisje badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot,
ktory musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu
rady pedagogiczne;j.

§4

Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom glownie wykwalifikowana
higienistka szkolna.

2. Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej higienistki szkolnej pomocy uczniom udziela
wychowaweca klasy, nauczyciel prowadzacy zajgcia lub inny pracownik szkoty.

3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nie posiadajacych kwalifikacji

medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia dziecka w odpowiednie;j
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1)
2)

3)

4)

pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia
do sytuacji zagrozenia zycia.

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym samym czasie
zajecia dydaktyczno - wychowawczo - opiekuncze z wigkszg grupg uczniow
jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.

W  przypadku malej skutecznosci wudzielanej pomocy nalezy bezzwlocznie
poinformowa¢ dyrektora lub zastgpce dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona
przez niego osoba natychmiast powiadamia rodzicéw (opiekunow prawnych) ucznia
oraz w razie koniecznosci, pogotowie ratunkowe.

Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia
ratunkowego przejmuja odpowiedzialnos¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom

wszelkiej koniecznej pomocy.

Rozdzial IV
Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej

uzaleznieniem

§1

W przypadku uzyskania informacji, Ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, pali
papierosy, uzywa alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, badz przejawia
inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel podejmuje nast¢pujace
kroki:

Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza
notatke 0 zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunow) ucznia 1 przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami w obecnos$ci pedagoga
szkolnego oraz z uczniem. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie
do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych Zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,

dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub policjg.
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1)
2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)
3)

1)

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow, niezwlocznie podejmuje
nastepujace kroki:

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddéw bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
W razie konieczno$ci wzywa lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy
medycznej.

Zawiadamia o zaistnialym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicéw/opiekundw, ktérych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje
lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty/placowki.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktory
jest pod wptywem alkoholu, odmawiaja przyjscia do szkoty.

W  kazdym przypadku, gdy uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykdw na terenie szkoty, dyrektor szkoty

ma obowigzek powiadomienia o tym policji lub Sadu Rodzinnego.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk podejmuje nastepujace kroki:

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancj¢ przed dostepem
do niej oso6b niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustalic,
do kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje

informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje¢
przypominajgcq narkotyk, niezwlocznie podejmuje nastepujace kroki:
Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) zada

od ucznia, aby przekazal mu t¢ substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej
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2)

3)

4)

oraz kieszeni (we wlasnej 0dziezy), ew. innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie
co do ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢
zastrzezona wyltacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartoéci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje¢ 1 zabiera j3 do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji.
Wecezesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo uczen nabyl substancje. Cale
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen

wraz ze swoimi spostrzezeniami .

Rozdzial V

Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy

1)

I niszczenia mienia
§1

Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest sprawca przemocy
w szkole.

Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego
przerwania, rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiarg. W uzasadnionych sytuacjach
spisuje zeznania dzieci-swiadkow, ktore moga byé pomocne w przekazaniu rodzicom

sprawozdania o udziale ich dziecka w krzywdzeniu kolegow.

2) Zglasza przypadek do wychowawcy, pedagoga, dyrektora.

3) Wzywa rodzicow ucznia — sprawcy przemocy, informuje ich o mozliwych

konsekwencjach prawnych oraz wynikajacych z regulaminu szkoty.

4) Wychowawca udziela uczniowi upomnienia. Nauczyciel lub wychowawca

odnotowujg zajScie W zeszycie uwag, dzienniku.
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5)

6)

7)

1)

2)

3)

4)

5)
3.

1)

2)

Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny
i stosuje przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz obserwacj¢
zachowania ucznia przez nauczycieli uczacych oraz odnotowywac spostrzezenia
w zeszycie uwag. Nalezy zaproponowac¢ rodzicom ucznia skorzystanie
ze specjalistycznej pomocy oraz poinformowa¢ o mozliwosci powiadomienia Sadu
Rodzinnego. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicéw nalezy powiadomic¢
Sad Rodzinny.

Przez caly czas wychowawca powinien nagradzaé pozytywne zachowania ucznia
(zauwazaé, docenia¢, chwali¢).

Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegdlnie drastycznym przebiegu (bojka, rozbdyj,
uszkodzenie ciata) wychowawca informuje pedagoga lub dyrektora. Dyrektor szkoty

wzywa do szkoty rodzicow 1 powiadamia policjg.

Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie
lekcji.

Nauczyciel reaguje stownie 1 stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego
regulaminu szkoty i wynikajacych stad konsekwencjach.

Wzywa innego pracownika szkoty w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom,
informuje pedagoga lub dyrektora o zaistniatej sytuacji.

Telefoniczne wzywa rodzicow 1 rozmawia na temat trudnoSci dziecka oraz
ewentualnej mozliwosci pomocy, a takze o konsekwencjach wynikajacych z ZWO.
Sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia.

W dalszym ciagu obserwuje zachowanie ucznia.

Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniow, ktore,
zagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb (autoagresja, mowienie
o samobojstwie, wyrazanie grozb pod adresem kolegéw i nauczycieli, kontakt
z pornografia, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, sSrodkow pirotechnicznych, itp.)
W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumialych zachowan ucznia,
zagrazajacych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych osob, nauczyciel
niezwlocznie powiadamia wychowawcg klasy.

Wychowawca informuj¢ pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke
dotyczaca zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu

przekazania go rodzicom.
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3)

4)

1)

f)
2)

1)

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty lub w razie konieczno$ci natychmiast
kontaktuje si¢ z nimi osobiscie. Wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe
z rodzicami, ktora powinna zakonczy¢ si¢ ustaleniem dalszego postepowania
Z uczniem.

Jezeli zachodzi podejrzenie popelnienia przestgpstwa szkola powiadamia policje,
natomiast jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicow lub jego

demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacj¢ do Sadu Rodzinnego.

Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkely ucznia z urazami
wskazujacymi na przemoc fizyczng w domu.

Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjéciu do szkoty urazy
(ztamania, stluczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze powstaty
one w czasie pobytu ucznia w domu, postepuje w nastepujacy sposob:

zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby doroste;,
powiadamia wychowawceg, pedagoga lub dyrektora szkoty,

wspolnie z wychowawcg, pedagogiem lub dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,
wspolnie z innymi osobami (higienistka, wychowaweca, pedagog lub dyrektor) ocenia
stan ucznia i ewentualnie udziela mu niezbgdnej pomocy lub wzywa pomoc
medyczna,

powiadamia policj¢ 1 w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach
(ew. obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego),
nauczyciela moze zastapi¢ wychowawca ucznia lub pedagog,

powiadamia rodzicow (opiekundw) ucznia.

Podobny tryb postepowania obowigzuje réwniez w sytuacji, gdy uczen zglasza,
iz do$wiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu
lub informuje nauczyciela, Zze rodzice (opiekunowie) sa pod wptywem alkoholu

1 nie moga wykonywa¢ czynnos$ci opiekunczych wobec ucznia.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy
lub niszczenia mienia przez ucznia.
W  przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawa zajmuje

si¢ nauczyciel, ktoremu kradziez lub zniszczenie zgloszono.
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2)

3)

4)

1)
2)

3)

4)
5)

Nauczyciel wustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia pedagoga szkolnego
oraz dyrektora szkoly oraz prowadzi we wspolpracy z pedagogiem post¢powanie
wyjasniajgce z zachowaniem nietykalno$ci osobistej ucznia.

Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicOw ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.

W czasie rozmowy rodzice zostajg powiadomieni o podjetych przez szkot¢ dziataniach
majacych na celu wyjasnienie sprawy. Pedagog szkolny sporzadza notatke

o zaistnialym incydencie.

Procedura postepowania w przypadku psychotycznego ucznia.

Osoba interweniujaca nie pozostawia ucznia samego(reaguje spokojnie, tagodnie);

Bez rozglosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (gabinet lekarski, gabinet
pedagoga);

Na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu; informuje
o zdarzeniu dyrekcje szkoty, wychowawce, pedagoga;

Zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112)

Nie skupia si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza, czy nie — pozostawiamy

to lekarzom.

Rozdzial VI
Procedura postepowania w czasie zagrozenia bombowego

§1

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep 0séb postronnych
do tych przedmiotow i wezwaé policje - tel. 997 lub 112. powiadomi¢ dyrektora
szkoly, ktory przeprowadza ewakuacje 1 powiadamia odpowiednie shuzby;
w przypadku nieobecnosci dyrektora nauczyciel prowadzacy zajecia podejmuje
dziatania lezace w gestii dyrektora.

Efektywno$¢ wszelkich dziatan ukierunkowanych na przeciwdzialanie aktom

terroryzmu jest pochodng skutecznosci stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo
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1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

kraju 1 gotowoS$ci spoleczenstwa do wspierania tych dziatan oraz wzajemnego
zaufania 1 odpowiedzialnosci za wspolne dobro.

Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowa¢
ani lekcewazy¢.

Informacji takiej nie nalezy rozpowszechniaé, gdyz jej przekazanie osobom
trzecim, moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnié
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osob z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajac Policje staraj si¢ poda¢ nast¢pujace Informacje

rodzaj zagrozenia 1 zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot);

treS§¢ rozmowy z osobg przekazujaca informacj¢ o podlozeniu tadunku
wybuchowego;

numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas
Jej przyjecia;

opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

Zasady zachowania si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie

podliozenia ,,bomby”:
Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacja ,,bomby”, stosujemy si¢ do polec

Policji.

en

Jak najszybciej oddalamy si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze

informujemy o zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych w strefie zagrozonej

lub kierujacych sie w jej strong.

Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwlocznie udajemy si¢ do wyjscia,

zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych

0s6b.

PODSUMOWUJAC — PAMIETAJ

Zachowaj spokoj i zorientuj si¢ jak bezpiecznie opusci¢ niebezpieczng strefe.

Zawsze stosuj si¢ do polecen oséb kierujacych akcja ewakuacyjng lub ratownicza

Jezeli nie podjeto dzialan zapobiegawczych powiadom stosowne stuzby

Nigdy

nie dotykaj podejrzanych przedmiotow niewiadomego pochodzenia

pozostawionych bez opieki.
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1)

Rozdzial VII
Zasady ewakuacji ludzi z budynku szkoly
§1

Miejsce ewakuacji - boisko sportowe od ulicy Polnej.
Srodki i sposoby oglaszania alarmu o niebezpieczenstwie:

Sygnatem alarmowym wzywajacym do natychmiastowej ewakuacji sg :

a) stowny — np. , pozar, pali si¢” a przy cEwiczeniu: ,uwaga, éwiczebny alarm

poZarowy” dzwigkowy - trgy diwonki . krotki, diugi” na przemian w krotkich

odstepach czasu.

b) Alarm moze by¢ rowniez ogloszony - w razie braku pradu - za pomocag dzwonka

1)

2)

1)
2)

3)

recznego.

Ewakuacj¢ nalezy rozpoczynaé od zagrozonej czgsci budynku, nastgpnie ewakuujemy
ludzi z najwyzszej, a potem po kolei z nizszych kondygnacji. Jezeli zdarzenie
powstanie na | piectrze ewakuacje mozna rozpoczaé roéwnocze$nie na I pictrze
I parterze.

Warunki ewakuacji przy wykorzystaniu drog komunikacji ogolnej

W przypadku pomieszczen szkolnych nalezy pamigta¢ o tym, ze nie wolno zawgzac
szerokosci drog komunikacji ogolnej, tj. korytarzy, klatek schodowych, nie wolno
zastawia¢ wyjs¢ (drzwi) ewakuacyjnych.

Nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ natychmiastowego otwarcia wszystkich drzwi
(stanowigcych wyjscia ewakuacyjne) od srodka.

Sposoby prowadzenia ewakuacji zorganizowanej

W budynku szkolnym powinna by¢ stosowana ewakuacja zorganizowana.

Obowigzek udzialu w ewakuacji - polegajacy gldwnie na sprawnym nadzorowaniu
nad bezpiecznym opuszczeniem zagrozonych pomieszczen przez uczniéw - SpOCzywa
na wszystkich pracownikach, a w szczegdlnos$ci na pracownikach dydaktycznych.
Chcac prawidlowo realizowa¢ zadania ewakuacyjne kazdy pracownik szkoly musi
posiada¢ informacje na temat:

rozktadu pomieszczen w obiekcie, drog i kierunkéw ewakuacji oraz wyj$¢ z budynku,
miejsc przebywania ludzi w pomieszczeniach obiektu,

znajomosci zasad alarmowania jednostek strazy pozarnej,
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d) rozmieszczenia podrecznego sprzgtu gasniczego oraz znajomosci zasad jego uzycia,

e) usytuowania gtdéwnego wylgcznika pradu.

6. Kierownik akcji ewakuacyjnej

1) Akcja ewakuacyjna kieruje Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego wyznaczona.

2) Kierownik akcji ewakuacyjnej w pierwszej kolejnosci  wydaje polecenie
zaalarmowania stuzb ratowniczych i zarzadza ewakuacj¢ ludzi z budynku szkoty.
Po przybyciu strazy pozarnej przekazuje przybylemu dowddcy wstepng informacie,
przede wszystkim na temat ewentualnych trudnosci z jakimi moga si¢ zetknaé
ratownicy, oraz czy s3 jakie$ strefy, gdzie moga przebywaé zagrozone osoby.
Pozostaje do jego dyspozycji.

3) Decyduje o ewentualnej ewakuacji mienia, ktérg prowadzi z udziatem pracownikow
(przed przybyciem strazy, a pdzniej pod rozkazami przybylego dowddcy).

4) Do akcji ewakuacyjnej zaangazowani s3 wszyscy pracownicy przebywajacy w chwili
zagrozenia w budynku.

5) Akcjg ewakuacyjng na poszczegdlnych kondygnacjach kierujg strefowi Kierownicy
ewakuacji.

6) Strefowym kierownikiem ewakuacji jest kazdy dydaktyczny pracownik szkoty,
prowadzacy zajecia z dzieémi w chwili ogloszenia alarmu o ewakuacji. Odpowiada
za ewakuacje swoich podopiecznych 1 sprawdzenie, czy wszyscy opuscili
pomieszczenie.

7) Wszystkie czynnosci ewakuacyjne trzeba wykonywac szybko, sprawnie, a zarazem
spokojnie.

8) Ewakuacj¢ mienia nalezy prowadzi¢ w przypadku jego duzej wartosci, gdy stwarza
dodatkowe zagrozenie, lub utrudnia prowadzenie dziatah.

9) W przypadku kiedy ogien lub dym uniemozliwia bezpieczne opuszczenie ktoregos
Z pomieszczen budynku nalezy uda¢ si¢ do najbardziej oddalonego od zrodta pozaru
miejsca, zamkna¢ i uszczelni¢ drzwi, a nastepnie otworzy¢ okno, wezwa¢ pomoc
i spokojnie oczekiwa¢ na jej przybycie. Zamoczona w wodzie i przytknigta
do ust tkanina ufatwi oddychanie w atmosferze dymu. W dolnych partiach
/przy podtodze/ zawsze jest najwigksza ilo§¢ tlenu, dlatego w strefie zadymienia

nalezy starac si¢ poruszac jak najnizej poziomu podtogi.

7. Obowiazki uczestnikow ewakuacji
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1)

2)

3)

d)

f)

OSOBA, KTORA PIERWSZA ZAUWAZY POZAR LUB INNE ZAGROZENIE
- udaje si¢ do sekretariatu, gdzie powiadamia Dyrektora Szkoty i skad alarmuje
Panstwowga Straz Pozarng, ewentualnie Pogotowie Ratunkowe, Policj¢, Pogotowie
Energetyczne, korzystajac z umieszczonych przy telefonie numerdéw alarmowych.
Pozostaje do dyspozycji dyrektora.

DYREKTOR - po otrzymaniu informacji o pozarze, lub innym zagrozeniu poleca
podlegtemu personelowi wykona¢ nast¢pujace czynnosci:

a) umowionym sygnatem dzwickowym lub glosem oglosi¢ alarm, ktory
jest sygnatem do podjecia przez podlegly personel i ucznidw czynnosci
ewakuacyjnych,

b) przystapi¢ do ewakuacji szkoty.

NAUCZYCIELE - wychodza na korytarz i upewniaja si¢ czy pozar powstal na ,,ich”
kondygnacji. Jezeli prowadza zajecia na parterze lub na kondygnacji, na ktorej
powstat pozar przystepujanatychmiastdo ewakuacji uczniow.

Jezeli prowadza zajecia niz wyzej wymienione, po sprawdzeniu natezenia ruchu
na korytarzu i klatce schodowej, samodzielnie podejmujg decyzjg 0 momencie
rozpoczecia ewakuacji. Sg odpowiedzialni za tad 1 porzadek w czasie ewakuacji.
Sprawdzaja, czy wszyscy opuscili pomieszczenia.

Ucznidow wyprowadzaja na boisko szkolne, gdzie sprawdzaja czy kogo$ nie brakuje,
a nastepnie sktadajg meldunek dyrektorowi - kierownikowi ewakuacji.

UCZNIOWIE:

przerywaja nauke;

ustawiajg si¢ parami w klasie;

czekaja na znak opiekuna, zezwalajgcy na opuszczenie sali lekcyjnej (pomieszczenia);
podporzadkowuja si¢ poleceniom pracownikow szkoly dot. spokojnego opuszczenia
obiektu, gromadzg si¢ na wyznaczonym boisku (miejscu zbornym) calg grupa klasowa
1 pomagaja w szybkim sprawdzeniu stanu osobowego,

nie przeszkadzaja jednostkom ratowniczym w prowadzeniu dziatan, poprzez
pozostawanie W miejscu wyznaczonym do ewakuacji, czyli na szkolnym boisku.
Uczniow pierwszego rocznika na pierwszym spotkaniu nalezy zapozna¢ z zasadami
postgpowania w razie pozaru i przeprowadzi¢ ¢wiczenia polegajace na opuszczeniu

budynku wyznaczonymi drogami ewakuacyjnymi i sprawdzeniu stanu osobowego.
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5)

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

1)

PRACOWNICY ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY:

otwierajg wszystkie wyjscia ewakuacyjne, udajg si¢ do drzwi wyjsciowych, gdzie
kierujg wszystkich ewakuowanych na zewnatrz budynku. Czuwajg nad porzadkiem
w trakcie ewakuacji;

pomagaja nauczycielom w ustaleniu, czy wszyscy uczniowie opuscili szkote,
sprawdzaja pomieszczenia sanitarne, socjalne i pomocnicze;

probuja gasic¢ pozar za pomocg gasnic lub hydrantow wewnetrznych;

pozostaja do dyspozycji kierownika ewakuacji, czyli Dyrektora Szkoty.

§2

Pomieszczenia szkolne nalezy opuszcza¢ wg ustalen zawartych we wdrozonej
w zycie Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego oraz zgodnie z Planem
Ewakuacyjnym szkoly:

dzieci przebywajace w sali gimnastycznej wyjsciem ewakuacyjnym nr V (przy szatni),
osoby przebywajace w kuchni, wyjsciem tylnym od kuchni,

osoby przebywajace w stotowce, $wietlicy, sali nr 24 i bibliotece wyjsciem gtéwnym
(nr 1),

osoby z pomieszczen administracyjnych oraz sal nr 1, 2 wyjéciem glownym (nr 1),
osoby z pokoju nauczycielskiego, pokoju pielggniarek oraz sal nr 3,4,5,6,7 wyjsciem
nrll,

sale nr 8,9,10,14, 11, 12 wyjsciem nr 111,

sale nr13,15,20,16,17 wyj$ciem nr IV

sale nr16,17,18,21,22 wyj$ciem nr V

Po opuszczeniu budynku szkoly nalezy kierowac si¢ na boisko od strony ulicy

Polnej, w odleglosci zapewniajacej bezpieczenstwo.

Po przybyciu jednostek strazy pozarnej, lub innych stuzb (w zaleznosci od charakteru
zagrozenia) wszyscy podporzadkowuja si¢ przybytemu dowddcy. W przypadku
pozaru, jezeli jego zrodto jest niewielkie nalezy w pierwszej kolejnosci, niezwlocznie
przystapi¢ do gaszenia pozaru wykorzystujac gasnice ustawione na korytarzach
budynku oraz hydranty wewnetrzne. Podczas korzystania z hydrantéw nalezy
pamieta¢ o koniecznosSci wylaczenia doplywu pradu na przeciwpozarowym

wylaczniku pradu.
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2) Po ogloszeniu ewakuacji - nalezy zabra¢ ze sobg najcenniejsze materialy (rzeczy
lub dokumentacje, dziennik lekcyjny). Jezeli sytuacja na to pozwala - moga zostac

zabrane rzeczy osobiste: okrycia wierzchnie, tornistry, plecaki, torby, itp.

Rozdzial VIII

Powinnosci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego

§1

1. Kazdy nauczyciel ma obowigzek zapozna¢ si¢ 1 przestrzega¢ Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego oraz Rozporzadzenia MENiS z dnia 31.12.2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
1 placowkach (Dz. U. z 2003r.Nr 6, poz. 69).

2. Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania uczniéw ze szkolnym regulaminem
ppoz., a w szczegolnosci z:

a) zasadami postepowania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego 1 drogowego,

b) sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia,

c) planami ewakuacyjnymi, oznakowaniem drog ewakuacyjnych i zasadami zachowania
si¢ w czasie ewakuacji (takze probnej),

3. Kazdy wychowawca zapoznaje uczniow z w/w zasadami na pierwszym spotkaniu
z nimi w danym roku szkolnym, co uczniowie potwierdzajg swoim podpisem.

4. Zgodnie z Rozporzadzeniem MSWIA z dnia 10.06.2003 r w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektoéw budowlanych i terenow (Dz. U. nr 121
poz. 1138), ktory stanowi, iz:

1) Wiasciciel lub zarzadca obiektu zawierajacego strefe pozarows przeznaczong
dla ponad 50 0sob, bedacych jej statymi uzytkownikami, powinien co najmniej
raz na 2 lata przeprowadza¢ praktyczne sprawdzenie organizacji
oraz warunkow ewakuacji.

2) Wiasciciel lub zarzadca obiektu powinien powiadomi¢ wlasciwego miejscowo
komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej
0 terminie przeprowadzenia dziatan, o ktérych mowa w ust. 1, nie poznigj

niz na tydzien przed ich przeprowadzeniem.
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Rozdzial IX

Zachowanie, postepowanie 0s6b przebywajacych na terenie szkoly w czasie
wolnym od zaje¢ lekcyjnych (np. ferie, wakacje itp.)
§1

1. Osoby znajdujace si¢ na terenie szkoly (np. na boiskach) w czasie wolnym od zaje¢
dydaktycznych ponosza osobista odpowiedzialno§¢ za swoje zachowanie i sytuacje
wynikle z tego zachowania.

2. W/w osoby ponosza réwniez odpowiedzialno$¢ za zniszczenia mienia szkolnego
(np. bramek, scian budynku szkoty itp.).

3. Kazdy korzystajacy z terenu i obiektéw szkoty zobowigzany jest postgpowac zgodnie
z zasadami bezpieczenstwa, zachowa¢ ostrozno$¢ i1 stosowac¢ si¢ do regulamindéw
umieszczonych na tym terenie.

4. W razie wypadku osoba bgdaca swiadkiem zdarzenia jest zobowigzana do udzielenia
pierwszej pomocy.

5. Jezeli szkota jest otwarta mozna skorzysta¢ =z telefonu znajdujacego
si¢ w sekretariacie.

6. Wychowawcy przekazuja powyzszg informacje uczniom i rodzicom na poczatku roku

szkolnego.
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