Regulamin
Rady Pedagogicznej
Publicznej Szkoly Podstawowej nr z Oddzialami Integracyjnymi im. Kazimierza

Pulaskiego w Warce

Postanowienia ogolne

8 1. Niniejszy regulamin zostat ustalony na podstawie art. 73 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia

2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 737)

8 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) szkole — nalezy rozumie¢ Publiczng Szkote Podstawowa nr 2 z Oddzialami
Integracyjnymi im. Kazimierza Putaskiego w Warce z siedzibg przy ulicy Polnej 17,
05 — 660 Warka;

2) statucie - nalezy rozumie¢ Statut Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Kazimierza Putaskiego w Warce;

3) dyrektorze — nalezy rozumie¢ Dyrektora Panig Agnieszk¢ Dunst;

4) przewodniczacym - nalezy rozumie¢ Przewodniczacego Rady Pedagogicznej Pani
Agnieszka Dunst;

5) radzie lub radzie pedagogicznej — nalezy przez to rozumie¢ Rade Pedagogiczng
Publicznej Szkoty Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kazimierza
Putaskiego w Warce, skladajaca si¢ z dyrektora oraz nauczycieli zatrudnionych
w szkole;

6) protokolancie — nalezy rozumie¢ nauczyciela wybranego sposréd cztonkéw rady
pedagogicznej.

8 3. Szczegodtowy zakres kompetencji rady pedagogicznej okresla statut.

8 4. Rada pedagogiczna przyjmuje za wilasne wszystkie postanowienia dotyczace zadan
1 kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady pedagogicznej okreslone w obowiazujacych

szkote ustawach i rozporzadzeniach.



8 5. Regulamin okre$la zasady i1 procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasady

glosowania 1 podejmowania uchwat oraz sposob protokotowania zebran rady.

Organizacja zebran rady

8§ 6. 1. Zebrania rady przygotowuje przewodniczacy rady, zwany dalej przewodniczacym.
W  przypadku nieobecnosci przewodniczacego zastgpuje go wicedyrektor szkoty,
a w przypadku nieobecnosci wicedyrektora inny nauczyciel petnigcy funkcje kierownicza.

1. Przygotowanie zebrania obejmuje:

1) ustalenie porzadku,

2) ustalenie czasu i miejsca,

3) przygotowanie niezbednych materiatow.

2. Zebranie zwotuje przewodniczacy.

4. O terminie, miejscu i porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najpdzniej na 7 dni
przed terminem zebrania przez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim lub zamieszczenie informacji przy wykorzystaniu $rodkow komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnosci: w e-dzienniku.

5. Przewodniczacy moze zwota¢ zebranie rady, wydajac zarzadzenie.

6. Nauczyciele nieobecni w pracy, o ile posiadaja dostep do s$rodkéw komunikacji
elektronicznej, zobowigzani sa do biezacego (co najmniej raz na koniec dnia) odczytywania
komunikatow zamieszczonych przez przewodniczacego.

7. W przypadku oséb zaproszonych na zebranie rady powiadomienie nastepuj¢ w sposob
zwyczajowo przyjety w szkole, w szczegolnosci telefonicznie, przez poczte elektroniczng lub
pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego.

8. Udzial w zebraniach rady dla wszystkich nauczycieli 1 pracownikéw pedagogicznych
(specjalistow i terapeutdw) jest obowigzkowy.

9. Zebrania rady odbywaja si¢ wylacznie w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych. Zebrania
organizowane sg stacjonarnie, a zdalnie wylacznie w okresie zdalnej nauki na zasadach
okreslonych w ustawie Prawo o$wiatowe, o ile nauczyciele rowniez beda zdalnie wykonywacé
SW0jg prace.

10. Nauczyciel zglasza nieobecno$¢ przewodniczacemu najpdzniej w dniu zebrania.
Przewodniczacy zaznacza na liScie obecno$ci uwage o usprawiedliwieniu badz
nieusprawiedliwieni nieobecnosci nauczyciela na zebraniu rady. W przypadku rady

pedagogicznej, odbywajacej si¢ przy wykorzystaniu $rodkow komunikacji elektronicznej,
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liste obecnosci ustala si¢ na podstawie zalogowania w danym $rodku komunikacji
elektronicznej.

11. Nauczyciel lub zespdt nauczycieli moga wnie$¢ propozycje zmiany porzadku zebrania,
zglaszajac ja przewodniczacemu najpdzniej na poczatku zebrania poprzez zabranie glosu.

12. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze zmieni¢ porzadek

obrad, informujac rade pedagogiczna najpozniej w dniu zebrania.

§ 7. 1. Materiaty potrzebne na zebranie rady przygotowuja poszczegolni nauczyciele

lub przewodniczacy zespotow a w razie potrzeb takze inni pracownicy wyznaczeni przez
dyrektora.

2. Materiaty przygotowuje si¢ zgodnie z obowigzujagcymi W szkole wzorami drukow w wersji
komputerowej i najpdzniej 7 dni robocze po zebraniem przekazuje si¢ je przewodniczacemu.
3. Materialy, stanowigce podstawe do stworzenia protokolu, niezwtocznie nalezy przekazac
protokolantowi. Materialy przekazuje si¢ za pomocag $srodkéw komunikacji elektronicznej,

ustalonych przez dyrektora./

Zasady i procedury obradowania

§ 8. 1. Rada obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy, ktore
leza w jej kompetencjach stanowiacych (zatwierdza i ustala).

2. W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy cztonek rady pedagogicznej moze wyrazic¢
bezposrednio swoja opini¢. Protokolant dokonuje zapisu w protokole w kolejnosci zabierania
glosu przez poszczegodlne osoby.

3. Opinia nie wymaga stopnia wartosciowania, o ile przepisy szczegolne nie stanowig inacze;j.
4. W sprawach zwigzanych z osobami pelnigcymi funkcje kierownicze w szkole lub
w sprawach zwigzanych z opiniowaniem kandydatow na takie stanowiska rada podejmuje
uchwaty w gltosowaniu tajnym.

5. Rada moze przyjac¢ stanowisko lub apel.

8 9. 1. Rada odbywa zebrania w miar¢ potrzeb, jednak nie rzadziej niz cztery razy w roku
szkolnym.
2. Dwa razy w roku szkolnym zwotuje si¢ zebranie rady poswiecone omdowieniu i uchwaleniu

wynikow klasyfikacji (Srodrocznej i rocznej i koncowej).


https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=15-08-2018&qplikid=4186#P4186A7

3. Przed rozpoczgciem kazdego roku szkolnego, najpdzniej w ostatnim tygodniu ferii letnich
zwotuje si¢ zebranie dotyczace organizacji nowego roku szkolnego.
4. Jesli zebranie rady przewidziane jest na czas trwania dtuzszy niz trzy godziny, uczestnicy

zachowuja prawo do co najmniej jednej przerwy nie krotszej niz dziesigciominutowe;.

§ 10. 1. Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosié¢
na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania rady:

1) przedstawicieli rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego,

2) przedstawicieli organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny i/lub organu prowadzacego,

3) pielegniarke srodowiskowa nauczania i wychowania albo higienistke szkolng

4) inspektora ochrony danych osobowych,

5) pracownika samorzadowego zatrudnionego w szkole,

6) inne osoby.

2. Zaproszone osoby maja prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach
do rozpatrzenia ktérych zostaly zaproszone.

3. Osoby uczestniczace w obradach niejawnych zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy

informacji, ktore uzyskaty.

§ 11. 1. Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.

2. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania — jego decyzje
w tym zakresie sg ostateczne.

3. Po stwierdzeniu prawomocnosci zebrania (quorum) przewodniczacy przedstawia porzadek
zebrania.

4. Cztonkowie rady moga zglosi¢ wniosek o zmian¢ w porzadku obrad, przez zgloszenie
nowego lub usuni¢cie punktu z porzadku.

5. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, 0 ktorym mowa w ust. 4, decyduje rada w gtosowaniu
jawnym.

6. Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie 2z ustalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wlasnej inicjatywy

lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢ poszczegdlnych punktéw porzadku obrad.

§ 12. 1. Przedmiotem wystagpien na zebraniu moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem
zebrania.

2. Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystgpien w rozpatrywanym punkcie porzadku.
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3. Przewodniczacy udziela gtosu wedlug kolejnosci zgtoszen.

4. Jezeli osoba wypowiadajaca si¢ odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza swoje
wystapienie, przewodniczacy obrad zwraca jej uwage. Po dwukrotnym zwroceniu uwagi
przewodniczacy obrad moze odebra¢ méwcey glos. Osoba, ktorej odebrano glos, ma prawo
odwota¢ si¢ do rady, ktora rozstrzyga te sprawe w sposob przewidziany dla wnioskow

formalnych.

§ 13. 1. Przewodniczacy moze udzieli¢ gltosu poza kolejnosciag zgtaszanych mowcow, jezeli
konieczno$¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z gtosem przedmowcy (advocem).

2.Poza kolejnoscia udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego w sprawach:
1) stwierdzenia quorum,

2) ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji,

3) zarzadzenia przerwy,

4) zamknigcia listy mowcow,

5) zmiany porzadku obrad,

6) glosowania bez dyskusji,

7) reasumpcji gtosowania,

8) ponownego przeliczenia glosow,

9) sprecyzowania wniosku poddanego pod gtosowanie,

10) przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

3.Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu, po wyshuchaniu

wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

Glosowanie

§ 14. 1. Glosowania na zebraniu rady sa jawne i odbywaja si¢ przez poniesienie reki.
2.Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.

3.Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez rad¢ trzyosobowa
komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie warunkow do tajnosSci
glosowania.

4. Wynik gtosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych glosow
(suma gloséw ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujacych si¢”. Quorum wylicza si¢ na podstawie
liczby obecnych w czasie glosowania.

5.Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.
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8 15. 1. Kolejnos¢ glosowania wnioskow dotyczacych uchwaty jest nastepujaca:

1) gltosowanie wniosku o odrzucenie projektu uchwaty;

2) glosowanie wniosku o odestanie projektu uchwaty z wytycznymi do projektodawcy;

3) w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktorych przyjecie badz odrzucenie rozstrzyga
o zasadnosci gtosowania innych poprawek, a nastepnie pozostate;

4) poprawki w kolejnosci od najdalej idgcych.

2. Glosowanie nad catoscig projektu uchwaly moze zosta¢ odroczone na czas potrzebny

do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodza sprzeczno$ci migdzy

poszczegbdlnymi sformutowaniami projektu i czy s3a one zgodne z przepisami prawa.

Glosowanie powinno si¢ odby¢ na tym samym zebraniu rady.

3. O odroczeniu decyduje przewodniczacy.

4. Po glosowaniu cztonek rady moze zglosi¢ swoje odrgbne zdanie (votum separatum) wobec

podjetej uchwaly, wnoszac je dodatkowo do protokotu na pismie lub przy uzyciu $srodkéw

komunikacji elektronicznej ustalonych w szkole.

Uchwaly i protokol

§ 16. 1. Uchwatom rady nadaje si¢ form¢ odrebnych dokumentow.

2.Uchwaly sporzadza si¢ komputerowo na no$niku papierowym.

3.Podjete uchwaly opatruje sie:

1) data,

2) numerem, na ktory skladaja si¢: cyfry arabskie kolejnego numeru uchwaty od poczatku
do zakonczenia roku szkolnego tamane przez rok podjgcia uchwaty,

3) zwigztym okresleniem przedmiotu uchwaty,

4) podstawg prawng upowazniajacg rade do podjecia uchwaty,

5) podpisem przewodniczacego.

4, Uchwaty mozna zamieszcza¢ w Biuletynie Informacji Publicznej.

5.Za opublikowanie uchwaly odpowiedzialny jest pracownik tworzacy stron¢ internetowg

szkoty.

§ 17. 1. Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokot zebrania rady, ktory

stanowi jedyna formalng dokumentacj¢ przebiegu zebrania.



2. Do prawidlowego sporzadzenia protokotu protokolant moze, za zgoda rady, wykorzystac
dzwigkowy zapis przebiegu obrad, zaréwno, kiedy rada obraduje stacjonarnie, jak réwniez
zdalnie.

3. Po przyjeciu protokotu zapis dzwickowy komisyjnie ulega likwidacji. Komisj¢ powotuje
przewodniczacy rady.

4. Protok6t zebrania rady pedagogicznej zawiera:

1) datg¢ zebrania,

2) numer protokotu,

3) liste¢ cztonkow rady (wedtug podziatu: obecni, nicobecni, zaproszeni),

4) porzadek obrad,

5) przebieg zebrania, streszczenie wystgpien i dyskusji oraz zgloszonych wnioskow,

6) podpisy protokolanta i przewodniczacego.

5. Zebrania rady numeruje si¢ cyframi arabskimi. Numeracja rozpoczyna si¢ z poczatkiem
roku szkolnego i konczy na ostatnim zebraniu w roku szkolnym, z wyjatkiem rady
pedagogicznej zwotanej przed rozpoczeciem roku szkolnego dotyczacej organizacji pracy,
ktorej protokot stanowi pierwszy numer w nowym roku szkolnym.

6. Protokot zebrania rady sporzadza si¢ w edytorze tekstow Word, a tabele
w Excelu czcionka Arial czy Times New Roma nr 12. Obowigzuja nastgpujace ustawienia
stron: margines gérny, dolny i lewy po 2,5 cm, a prawy 1.5 cm.

6. Protokét wypehlnia sie komputerowo. Osoba wyznaczona przez przewodniczacego
sporzadza protokdt zebrania rady, ktory stanowi jedyng formalng dokumentacj¢ przebiegu
posiedzenia.

7. Sprostowanie bledow 1 omylek nastgpuje przez skreslenie nieprawidlowych wyrazow
1 wpisanie nad skreslonymi wyrazami wiasciwych danych. Obok skreslenia zamieszcza si¢
parafe protokolanta i przewodniczacego.

8. Zatgcznikami do protokotu mogg by¢ w szczegodlnosci: pisemne sprawozdania, zestawienia,
wykresy 1 analizy, o ile ich material jest zbyt obszerny lub graficznie niemozliwy do
przepisania.

9. O tym, czy material bedzie stanowil zalagcznik czy tres¢ protokolu decyduje
przewodniczacy w porozumieniu z protokolantem.

10. Za sporzadzenie protokolu odpowiedzialny jest protokolant.

11. Protokolant przygotowuje projekt protokolu nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych

1 przedstawia go przewodniczacemu.



12. Po dokonaniu korekty przez przewodniczacego, protokolant przygotowuje ostateczng
wersje protokotu.

13. Protoko6t udostepnia sie¢ do wgladu na zyczenie uczestnikow obrad w sekretariacie szkoty
nie pozniej niz 14 dni po zakonczeniu zebrania w celu ewentualnego zgloszenia uwag. Ksiegi
nie pozostawia si¢ bez nadzoru i nie udostepnia osobom nieuprawnionym.

15. Protokot podpisuje protokolant i przewodniczacy.

16. Protokoly sg przechowywane w sekretariacie szkoty.

17. Po przyjeciu protokolu wraz z zalagcznikami i uchwalami przez przewodniczacego

z rada pedagogiczng ulega on usunigciu na nosniku elektronicznym czy w komputerze.

Postanowienia koncowe

8 18. 1. Wniosek o zmian¢ Regulaminu Rady Pedagogicznej mogg zglasza¢ nauczyciele na
zebraniu rady.

2. Kazda zmiana do regulaminu jest przyjmowana w trybie jego ustalania, przez uchwate
rady.

3. Traci moc Regulamin Rady Pedagogicznej z dnia 8 stycznia 2018 r.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 25 sierpnia 2023 r., z mocg od 1 wrzesnia 2023 r.

Dyrektor szkoly

(data, pieczqtka i podpis)



Ksiega protokolow
§ 18. 1. Protokoty wpisuje si¢ do ksiegi, zwanej ,,Ksi¢ga protokotow rady pedagogicznej”.
2. Ksigge na pierwszej stronie opatruje si¢ pieczecia szkoty.
3. Poszczegolne strony numeruje sig.
4. Ksiege nalezy zabezpieczy¢ przez przesznurowanie wszystkich kart.
5. Przytwierdzone na koncu ksiegi od wewngetrznej strony obwoluty koncowki sznurka nalezy
oklei¢ a nastepnie opisa¢ ksiege, wskazujac date zatozenia. Ksigga na koncu zawiera

pieczatke i podpis dyrektora szkoty.
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